
 

 
 

 
 
 
 

TABEL RINCIAN PERSYARATAN PEMBERKASAN USULAN NI PPPK NON GURU FORMASI TAHUN 2021 
DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN SEMARANG 

 
NO. BERKAS USUL NIP KETERANGAN UNGGAH SSCASN 

1 2 3 4 

1 Pas foto terbaru  a. Pakaian formal 
b. Background merah 
c. Ukuran 4x6 
d. Merupakan hasil foto studio bukan hasil aplikasi editing. 

Scan pas foto dengan jenis dan ukuran 
file sesuai ketentuan di SSCASN 

2 Asli ijazah pendidikan a. Ijazah yang disertakan sesuai formasi yang dilamar 
b. Bagi peserta dengan kualifikasi pendidikan Profesi melampirkan ijazah S-1 dan ijazah Profesi 
c. Bagi peserta yang ijazah S-1 transfer melampirkan ijazah sebelumnya. 
d. Jika Ijazah hilang/rusak dapat melampirkan Surat Keterangan Pengganti Ijazah dari pejabat berwenang 
e. Bagi semua formasi tenaga kesehatan wajib melampirkan STR kecuali formasi Penyuluh Kesehatan melampirkan 

STR apabila memiliki. 
f. STR yang masih dalam proses perpanjangan melampirkan surat keterangan sedang dalam proses perpanjangan 

dan melampirkan fotocopy STR yang lama. 
g. Bagi peserta yang mendapatkan afirmasi nilai tambahan kompetensi teknis melampirkan STR/Sertifikat 

Kompetensi 

Scan ijazah asli, STR/Sertikat 
Kompetensi asli digabung menjadi satu 
file scan pdf dengan ukuran sesuai 
ketentuan di SSCASN  

3 Asli Transkrip Nilai Akademik  Ketentuan transkrip nilai sama dengan ketentuan ijazah Scan transkrip asli. Jenis file pdf 
dengan ukuran sesuai ketentuan di 
SSCASN 

4 Surat Pernyataan 5 (lima) komitmen  a. Blangko terlampir 
b. Blangko dicetak kemudian diisi dengan tulisan tangan huruf balok tinta hitam 
c. Ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,-  
d. Tanggal penandatanganan 18 November 2021 
e. Isian di berkas persyaratan tidak boleh ada coretan atau tipex, jika ada yang keliru diganti isi/tulis ulang. 

Scan ASLI Surat pernyataan 5 (lima) 
komitmen dan Surat Pernyataan 
keaslian berkas  dijadikan dalam satu 
file pdf dengan ukuran sesuai 
ketentuan di SSCASN 

5 Surat Pernyataan keaslian berkas a. Blangko terlampir. 
b. Blangko dicetak kemudian diisi dengan tulisan tangan huruf balok  tinta hitam 
c. Ditandatangani di atas materai Rp. 10.000,-  
d. Tanggal penandatanganan 18 November 2021 
e. Isian di berkas persyaratan tidak boleh ada coretan atau tipex, jika ada yang keliru diganti isi/tulis ulang. 

LAMPIRAN  II PENGUMUMAN  SEKRETARIS DAERAH KABUPATEN SEMARANG 
           Nomor     : 810/008040/2021 
           Tanggal    : 12 November 2021 



 

 
 

6 Asli Surat Keterangan Catatan 
Kepolisian (SKCK) yang diterbitkan 
oleh Kepolisian Negara Republik 
Indonesia tingkat Kepolisian Resort 

a. Keterangan pada SKCK : Persyaratan Pengangkatan PPPK 
b. Tanggal pembuatan SKCK setelah tanggal pengumuman kelulusan (> 12 November 2021) 

Scan SKCK asli. Jenis file pdf dengan 
ukuran sesuai ketentuan di SSCASN 

7 Asli Surat Keterangan Sehat Jasmani a. Ditandatangani oleh dokter yang berstatus PNS yang bekerja pada unit pelayanan  kesehatan pemerintah 
c. Keterangan: untuk Persyaratan Pengangkatan PPPK 
b. Tanggal surat keterangan setelah tanggal pengumuman kelulusan (>12 November 2021) 

 
Scan ASLI Surat Keterangan Sehat 
Jasmani dan Surat Keterangan Sehat 
Rohani serta surat keterangan 
disabilitas digabung dalam 1 file scan. 
Jenis file pdf dengan ukuran sesuai 
ketentuan di SSCASN  

 

8 Surat keterangan sehat rohani  a. Ditandatangani oleh dokter yang berstatus PNS atau dokter yang bekerja pada unit pelayanan  kesehatan 
pemerintah 

b. Pemeriksaan kesehatan rohani/jiwa dilakukan tersendiri di luar pemeriksaan kesehatan fisik. 
d. Keterangan: untuk Persyaratan Pengangkatan PPPK 
c. Tanggal surat keterangan setelah tanggal pengumuman kelulusan (> 12 November 2021) 

9 Surat Keterangan tidak 
mengkonsumsi/menggunakan 
narkoba, psikotropika, serta zat adiktif 
lainnya (NAPZA) 

a. Ditandatangani oleh dokter yang berstatus PNS dari unit pelayanan kesehatan pemerintah atau pejabat yang 
berwenang dari badan/lembaga yang diberikan kewenangan untuk pengujian zat narkoba dimaksud.  

b. Isinya berdasarkan pemeriksaan laboratorium tes urine yang bersangkutan negatif terhadap narkotika. 
e. Keterangan : untuk Persyaratan Pengangkatan PPPK 
a. Tanggal surat keterangan setelah tanggal pengumuman kelulusan (> 12 November 2021) 

Scan ASLI Surat Keterangan tidak 
mengkonsumsi/menggunakan narkoba, 
psikotropika, serta zat adiktif lainnya 
(NAPZA). Jenis file pdf dengan ukuran 
sesuai ketentuan di SSCASN 

10 Daftar riwayat hidup (DRH) a. Diinput secara online pada portal SSCASN. 
b. Pastikan data yang diinput sudah benar sesuai dokumen persyaratan yang dilampirkan. 
c. Setelah data yang diinput lengkap dan benar, DRH diunduh, dicetak menggunakan kertas HVS dengan tinta 

berwarna. 
d. Pada kolom nama, tempat lahir dan tanggal lahir ditulis tangan huruf balok (huruf BESAR semua)  tinta hitam  
e. DRH ditandatangani dengan tinta hitam di atas materai Rp. 10.000,-  
f. Tanggal penandatanganan DRH 18 November 2021 
g. Tempat penandatanganan kota domisili  
h. DRH cetak yang telah ditandatangani kemudian discan 

Scan DRH dengan jenis file pdf dan 
ukuran sesuai ketentuan di SSCASN 

 
Catatan lain-lain: 

1. Scan Dokumen persyaratan pemberkasan pengusulan  NI PPPK dengan ketentuan sebagai berikut : 
- Merupakan dokumen ASLI yang harus melalui proses pindai/scan dengan mesin scanner, bukan difoto dari handphone, dan bukan hasil camscan; 
- Scan berwarna sesuai dokumen ASLI (bukan hitam putih); 
- Bisa dilihat dan dibaca dengan jelas/tidak kabur; 
- Tidak terpotong/ utuh sesuai dokumen ASLI; 
- Jenis dan ukuran file scan sesuai ketentuan di SSCASN. 

2. Isian di berkas persyaratan tidak boleh ada coretan atau tipex, jika ada yang keliru diganti isi/tulis ulang. 


